Utiliser les outils « Office Online » pour éditer des documents
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--1-- Ouvrir votre OneDrive depuis la page
mail.cdl.ch ou la page tech.cdl.ch :
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--2-- Quvrez le document que vous voulez éditer, en cliquant sur le nom du fichier :

v Name Modified Modified By
© o _configuration mail e, -+ January 18 Jean Riedweg
ki configuration_mail_éle... ees  January 18 Jean Riedweg
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--3-- Choisir la commande Edit Document, située dans # Edit Document & Print  q4 Share

le coin en haut a droite, Edit in Word
puis choisir la commande Edit in Word Online (ou Edit Use the full functionality of Microsoft
in Excel Online, ...) pour éditer votre fichier Word.

avec Office Online : Edit in Word Online

” 5 Make quick changes right here in
your browser.

--4-- Vous diSpOSEZ alors des HH Word Online  Jean Riedweg configuration_mail_éléve_0365
Suol::: Lnsa:jle;eosrz)l:’::e;;;nenu et FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT REVIEW VIEW Tell me what you want to do
complets, mais qui vous “3 MaiandraGD  -[14 -~ A A R E-IZ-EENNw |
permettent de réaliser les PoSe < Fomatpainter B 1 U % X, X - A~ =sB==st=-= |
modifications simples : Undo Ciipboard Font Paragraph 5

Remarque : Votre document sera sauvegardé automatiquement a chaque modification que vous
effectuerez. Ceci explique I'absence de la commande File Save, devenue inutile.

Vous pouvez cependant vérifier que la sauvegarde a bien été effectuée, et choisir votre langue de
travail, en regardant la barre d’état Office Online, située en bas de I'écran :

I PAGE 10F1  ABOUT 234 WORDS’. FRENCH (SWITZERLAND) .\ 0 I
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